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KẾ HOẠCH THÁNG 12
         Chủ đề: Giáo dục tính trung thực trong mọi hoạt động của học sinh.	
                       Ôn tập tốt để chuẩn bị kiểm tra học kỳ I .
I. NHIỆM VỤ CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG
1. Tuyên truyền kỷ niệm
- Kỷ niệm ngày toàn quốc kháng chiến 19/12/1946.
- Kỷ niệm 72 ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam  (22/12/1944- 22/12/2016) và 27 năm ngày hội Quốc phòng toàn dân.
- Kỷ niệm ngày thế giới phòng chống AIDS (01/12) và tháng hành động quốc gia phòng chống HIV/AIDS trong ngành giáo dục Thành phố.
2. Tiếp tục Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức và phong cách Hồ Chí Minh”với chủ đề “Phong cách ứng xử Hồ Chí Minh với Anh em, bạn bè, đồng chí, đồng bào” của tác giả Nguyễn Thị Mai Liên
3. Tiếp tục duy trì và phát huy môi trường thân thiện với học sinh. Theo dõi tâm tư, nguyên vọng của HS để hướng dẫn các em xác định được mục tiêu trong học tập và khắc phục những khó khăn trong học tập.
4. Tiếp tục giữ gìn và phát huy phẩm chất đạo đức của người thầy bằng những việc làm cụ thể như
- Tận tụy, hết lòng với mọi đối tượng học sinh, chăm lo phụ đạo cho học sinh yếu và tận tâm trong quá trình ôn thi học kỳ I cho học sinh.
- GVCN kết hợp GVBM, giám thị tận tâm giúp đỡ những học sinh yếu, HS thường xuyên vi phạm kỷ luật.
5. Tiếp tục giáo dục cho học sinh chấp hành tốt luật giao thông và ứng xử văn hóa khi tham gia giao thông. 
II. NHIỆM VỤ CHUYÊN MÔN
1. Các tổ chuyên môn tiếp tục dạy bồi dưỡng HS giỏi và phụ đạo học sinh yếu theo lịch đã đăng ký.
2. Họp tổ chuyên môn theo quy định và tổ chức thảo luận nội dung thi để ôn tập cho học sinh kiểm tra học kỳ 1.
3. Tổ chức kiểm tra học kỳ I và rút kinh nghiệm qua đợt kiểm tra học kỳ I .
4. Thực hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
5. Tham gia dự thi nghiên cứu khoa học.
6. Lập danh học sinh yếu lớp 12 các môn có thi xét tốt nghiệp để họp với cha mẹ học sinh và tiến hành dạy buổi tối. Đồng thời thống kê lại danh sách HS yếu lớp 10, 11 các môn Toán, Lý, Hóa, Anh văn  để dạy phụ đạo cho học sinh.  
7. Tiếp tục thực hiện việc tự bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch của cá nhân.
8. Các tổ tiếp tục tăng cường thảo luận, trao đổi, thống nhất cách dạy những bài học khó, nhất là chương trình khối 12, thảo luận chuyên đề.
9. Hoàn tất nhập và chỉnh sửa điểm trước khi kiểm tra học kỳ I.
10. Chuẩn bị báo cáo sơ kết học kỳ I và lên kế hoạch giảng dạy Học kỳ 2.
11. Phát hành đề cương học kỳ II.
12. Tham gia dự thi học sinh giỏi cấp thành phố các môn Toán, Lý, Hóa, Sinh giải bằng máy tính Casio.
13. Các tổ chuyên môn rà soát lại công tác thao giảng cụm của tổ, việc sử dụng giáo án điện tử, trường học kết nối…
14. Kiểm tra hồ sơ chuyên môn.
III. NHIỆM VỤ GIÁO DỤC ĐẠO ĐỨC
1. Tiếp tục giáo dục các giá trị cho học sinh như 
· Ý thức tiết kiệm trong sinh hoạt.
· Tính tự giác trong giữ gìn vệ sinh chung nơi công cộng.
· Cách ứng xử và giao tiếp với người lớn, thầy cô và bạn bè. 
· Tính trung thực trong học tập và trong cuộc sống.
2. Giáo dục ý thức, thái độ và tư thế  của học sinh khi hát quốc ca.
3. Tổ chức kiểm tra tác phong học sinh.
4. Xét duyệt Hạnh kiểm học sinh học kỳ I. 
IV. TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG
1. Tổ Toán- Sử -Địa tổ chức ngoại khóa dưới cờ cho học sinh.
2. Tổ chức tốt kỳ kiểm tra học kỳ I. 
3. Tổ chức cho học sinh lớp 11,12 tham gia hoạt động trải nghiệm sáng tạo tại Đà Lạt. 
4. Tổ chức diễn tập về công tác phòng cháy chữa cháy. 
V. NỘI DUNG CÔNG VIỆC CỤ THỂ

	Stt
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	PHÂN CÔNG 
THỰC HIỆN

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 01/12/2016  04/12/2016

	1
	02/12
	· Bắt đầu kiểm tra học kỳ I các môn Tin, CN, QP, Thể dục ở 3 khối tại lớp
	GVBM

	2
	Trong tuần
	· Họp tổ chuyên môn
	Tổ chuyên môn

	3
	
	· Hoàn tất việc kiểm tra cơ sở vật chất, phòng thi, vật tư thi chuẩn bị cho thi Học kỳ I
	Tổ Văn phòng

	4
	
	· Gửi hồ sơ đề xuất danh hiệu Học sinh 3 tích cực cấp thành, cấp quận
	Đoàn thanh niên 

	5
	
	· Thực hiện bản tin học tập 
	Tổ Toán, Sử, Địa

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 05/12/2016  11/12/2016

	6
	05/12
	· Giới thiệu hoạt động các câu lạc bộ và sinh hoạt chuyên đề HIV/AIDS
	Đoàn thanh niên

	7
	07/12
	· Hạn cuối nộp bài dự thi hùng biện tiếng Anh đợt 2 về Sở.
	Tổ Anh văn 

	8
	08/12
	· Hạn cuối giáo viên nhập tất cả các cột điểm còn thiếu của học sinh và xin điều chỉnh các sai sót về điểm số nếu có 
	GVBM 

	9
	08/12
	· Báo cáo công tác phòng chống mại dâm về Công đoàn ngành
	Công Đoàn.

	10
	09/12
	· 6giờ45    Lớp 12 kiểm tra học kỳ I     VĂN ( 120’)
	BGH +Học vụ
GV được phân công coi thi

	11
	
	· 9giờ00    Lớp 11 kiểm tra học kỳ I     VĂN (90’)
	

	12
	
	· 14giờ00  Lớp 10 kiểm tra học kỳ I     VĂN (90’)
	

	13
	10/12
	· 6giờ45    Lớp 12 kiểm tra học kỳ I     SINH HỌC (50’)- GDCD (50’)
	

	14
	
	· 9giờ00    Lớp 11 kiểm tra học kỳ I     ĐỊA LÝ(45’) - LỊCH SỬ(45’)
	

	15
	
	· 14giờ00  Lớp 10 kiểm tra học kỳ I     GDCD(45’) – SINH HỌC(45’)
	

	16
	
	· Kiểm tra hồ sơ chuyên môn
	Cô Xuân+ Học vụ

	17
	Trong tuần
	· Kiểm tra việc thực hiện của giáo viên trên trường học trực tuyến. 
	Cô Xuân+ Cô Tuyết
+ Cô Hà

	18
	
	· GVCN dự kiến xếp loại hạnh kiểm học sinh HKI và lấy ý kiến GVBM, giám thị, trợ lý thanh niên.
	GVCN

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 12/12/2016  18/12/2016

	19
	12/12
	-6giờ45     Lớp 12 kiểm tra học kỳ I      LỊCH SỬ   (50’)- ĐỊA LÝ  (50’)
	BGH + Học vụ
GV được phân công coi thi

	20
	13/12
	-7giờ00     Lớp 11 kiểm tra học kỳ I      GDCD(45’) – SINH HỌC (45’)
	

	21
	
	-14giờ00   Lớp 10 kiểm tra học kỳ I     ĐỊA LÝ(45’) - LỊCH SỬ(45’)
	

	22
	14/12
	-6giờ45     Lớp 12 kiểm tra học kỳ I    TOÁN ( 90’) - TIẾNG ANH (60’)
	

	23
	
	Đăng ký dự thi máy tính Casio trên mạng của Sở 
	Cô Xuân+ GV dạy đội tuyển.

	
	
	Hạn cuối học sinh đăng ký tham gia hoạt động trải nghiệm tại Đà Lạt.
	Tổ Văn Phòng

	24
	15/12
	-7giờ00    Lớp 11 kiểm tra học kỳ I    HÓA HỌC(45’)- ANH VĂN( 60’)
	BGH + Học vụ
GV được phân công coi thi

	25
	
	-14giờ00  Lớp 10 kiểm tra học kỳ I    HÓA HỌC(45’)- ANH VĂN( 60’)
	

	26
	16/12
	-6giờ45    Lớp 12 kiểm tra học kỳ I    VẬT LÝ (50’)- HÓA HỌC (50’)
	

	27
	
	-9g30: Tổ chức giáo dục Quốc tế ICO tư vấn du học cho học sinh có nhu cầu du học Hàn Quốc và Nhật Bản. 
	

	28

	17/12
	-7giờ00    Lớp 11 kiểm tra học kỳ I    TOÁN (90’) – VẬT LÝ(45’)
	

	
	
	-14giờ00  Lớp 10 kiểm tra học kỳ I     TOÁN (90’) – VẬT LÝ(45’)
	

	29
	
	-Hạn cuối đăng ký hội thao cụm VI
	

	30
	
	Báo cáo thống kê công tác văn thư- Lưu trữ năm 2016 về Quận Uỷ.
	Cô Quỳnh Anh.

	31
	18,19,20/12
	Tổ chức hoạt động trải nghiệm sáng tạo cho học sinh lớp 11,12  tại Đà Lạt.
	GV được phân công

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 19/12/2016  25/12/2016

	32
	21/12
	· Hạn cuối nhập điểm thi HKI các môn Tin, CN, QP, Thể dục (cả 3 khối)
	GVBM

	33
	21/12
	· Hạn cuối nộp kế hoạch giảng dạy HKII
	Tổ CM

	34
	
	· Hạn cuối nộp báo cáo tháng
	Các đoàn thể, bộ phận, GVCN

	35
	22/12
	· Sinh hoạt chủ đề ngày 22/12
	Đoàn thanh niên

	36
	23/12
	· Thực hiện hoạt động ngoài giờ lên lớp theo kế hoạch
	GVCN

	37
	25/12
	· 7g00: thi đấu vòng loại môn Cầu lông, Bóng chuyền, Bóng bàn.
	Công Đoàn

	38
	Trong tuần
	· Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ và hồ sơ  bộ phận y tế
	Thầy Thịnh ( H.Phó)

	39
	
	· Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ và hồ sơ của Đoàn thanh niên
	Thầy Thịnh ( H.Phó)

	40
	
	· Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ và hồ sơ của bộ phận tư vấn tâm lý học sinh.
	Thầy Thịnh ( H.Phó)

	41
	
	· Tổng hợp kết quả tham gia các hoạt động + chuẩn bị hồ sơ thi đua HKI
	Công đoàn + Đoàn TN + TKHĐ

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 26/12/2016  31/12/2016

	42
	26/12
	· Tổ chức ngoại khóa với chủ đề: “ Học sinh với âm nhạc dân tộc”
	Tổ Toán, Sử, Địa.

	43
	
	· Áp dụng thời khóa biểu mới.
	GVBM 

	44
	28/12
	· 8 giờ: hạn cuối GV nộp phiếu điểm thi học kỳ I.
	GVBM

	45
	29/12
	· Tổ chức hướng nghiệp theo kế hoạch 
	GVCN

	46
	
	· Báo cáo công tác phòng chống dịch về Sở 
	Cô Giang

	47
	
	· Nộp đề thi và đáp án thi học kỳ I về Sở giáo dục
	Cô Xuân + thầy Hùng

	48
	30/12
	· Nộp báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ và tài liệu lưu trữ năm 2016 về Sở 
	Cô Linh

	49
	
	· 8 giờ: Hạn cuối chỉnh sửa điểm thi HKI
· 15 giờ: GVCN nhận bảng điểm tổng hợp
	GVBM

	50
	31/12
	· 10 giờ: hạn cuối nộp hồ sơ xếp loại hạnh kiểm dự kiến
	GVCN

	51
	
	· 14giờ đến 15g30: Đại học Hoa Sen hướng nghiệp cho học sinh lớp 12 tại từng lớp.
	Đoàn thanh niên chuẩn bị

	52
	
	· 14 giờ đến 16 giờ: Đại học Hoa Sen dạy kỹ năng sống cho 200 học sinh lớp 11 tại phòng bộ môn Sử và Anh văn
	

	53
	Trong tuần
	· Làm việc với GV dạy có tỷ lệ thấp ở các môn có HS đăng ký thi THPT Quốc Gia.
	Ban giám hiệu 

	54
	
	· Tổng kết xếp loại của các học sinh yếu có giáo viên giúp đỡ và phân công giúp đỡ đợt 2 
	Toàn thể GV.

	55
	
	· Tổ chức thi thử HS giỏi lần 2 cho các HS trong đội tuyển.
	Cô Xuân, Tổ trưởng , GV dạy đội tuyển.

	56
	
	· Thành lập các lớp học sinh yếu lớp 12 và phân công giáo viên giảng dạy.
	Ban giám hiệu 

	57
	Trong tháng
	Thực hiện công tác lưu trữ hồ sơ Đoàn ( HS và GV )của năm học 2012-2013; 2013-2014, 2014-2015, 2015-2016
	Thầy Thịnh (PHT) kiểm tra. Đoàn thanh niên thực hiện lưu hồ sơ.

	58
	
	Thực hiện công tác lưu trữ hồ sơ Công Đoàn của năm học 2012-2013; 2013-2014,2014-2015,2015-2016
	Cô Xuân kiểm tra
Công Đoàn thực hiện.

	59
	
	Thực hiện việc lưu hồ sơ năm học 2012-2013; 2013-2014, 2014-2015, 2015-2016 của trường.
	Thầy Chính kiểm tra; 
Thầy Thịnh, Cô Xuân, Thư ký hội đồng hoàn tất hồ sơ theo công việc phụ trách.

	60
	
	· Tiếp tục bồi dưỡng HSG và phụ đạo học sinh yếu
	GV được phân công

	61
	
	· Tiếp tục tăng cường kiểm tra nề nếp, tác phong HS, siết chặt kỉ luật và theo dõi chặt chẽ vệ sinh
	Tổ Giám thị, GVCN, GVBM

	62
	
	· Làm việc với những học sinh thường xuyên vi phạm trong học tập và kỷ luật nhất là khối 12
	Thầy Thịnh

	63
	
	· Rà soát lại việc thực hiện tiến độ chương trình
	Cô Xuân

	64
	
	· Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Cô Xuân

	65
	
	· Tiếp tục thực hiện bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch
	Tổ CM

	66
	
	· Kiểm tra việc chấm bài kiểm tra tập trung môn Sinh, Sử, Địa, Công nghệ, Quốc Phòng, Tin học, GDCD
	Tổ kiểm tra nội bộ


	67
	03/01
	· 13g30 đến 15g: Họp xét duyệt hạnh kiểm khối 10
· 15g đến 16g: Họp xét duyệt hạnh kiểm khối 11
· 16g đến 17g: Họp xét duyệt hạnh kiểm khối 12
	BGH + GVCN

	68
	07/01
	· Học sinh lớp 12 tham quan trường đại học Hoa Sen.
	Đoàn thanh niên

	69
	08/01
	· Tổ chức hội thao cụm VI
	Công Đoàn.

	70
	09/01
	· Sinh hoạt chuyên đề “ Kỹ năng làm chủ bản thân” cho học sinh toàn trường
	Đại học Hoa Sen. 

	Nơi nhận                                                                                                 
· Chi bộ, Ban giám hiệu; 
· Các tổ chuyên môn; Tổ VP; Tổ Giám thị;
-  Đoàn TN; CĐGV; Công đoàn;
· Lưu VT. 

	                                                
                                           HIỆU TRƯỞNG

                                                     Đã ký                                              


                                                                                            NGUYỄN ĐỨC CHÍNH  
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